Barsonyos Kézség Onkormanyzata

A kozérdeki adatok egyedi igénylésének
és
teljesitésének szabalyai

Magyarorszag Alaptdrvényének Vi. cikk (2) bekezdése szerint ,mindenkinek joga van
a kdzérdeki adatok megismeréséhez és terjesziéséhez”.

Az informaciészabadsag biztositasa érdekében, az informacios Gnrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezései alapjan, Barsonyos Kozség Onkomnanyzata (tovabbiakban, mint
Adatfelels) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjének szabélyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.
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l. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelelésnél a kdzérdekii adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismereésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek( adatok és a kézérdekbdl nyilvanos

adatok kérére,
il. Fogalmak:

Személyes adat:
Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiléndsen az érintett neve, azonosito jele,

valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az
érintetire vonatkozo kovetkeztetés.

Kiilénleges adat:
e a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy

partdllasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggyézdédésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,
e az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,

valamint a blinligyi személyes adat

Biinligyi személyes adat:
A blntetGeljaras soran vagy azt megelézbéen a bincselekménnyel vagy a

biuntetéeljarassal Osszefliggésben, a blintetdeljaras Ilefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érinteftel kapcsolatha hozhato, valamint a bintetett

elééletre vonatkozd személyes adat.

Kozérdekii adat:
Az altami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott

egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében levd és tevékenységére
vonatkozd vagy kdzfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a szeméiyes
adat fogalma ala nem es®, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlenl! kezelésének modjatdl, énallé vagy gyljtemeényes jeliegétdl, igy
kulonosen a hataskdrre, illetekességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra es a mikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzddésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbd! nyilvanos adat:
A kozérdekli adat fogaima ala nem tartozé6 minden olyan adat, amelynek

nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli.




Nyilvanossagra hozatal:
Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adatmegjelélés:
Az adat azonosito jelzéssel elldtasa annak megkilonboztetése céljabol.

Adatzarolas:
Az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges

vagy meghatarozott idére t6rténd korlatozasa céljabal.

Adatmegsemmisités:
Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisités.

Adatfelels:
Az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezbéen kozzéteendd

kozérdek( adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatk6zld:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé az

adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

lil. Kozérdekii adatok kore, kézzététel

Az Adatfelelds kezelésében ievé kézérdekl adatok alapjan az infotv. alapjan
kézfeladatot ellaté szervnek minésii.

Adatfelelds az Infotv. 1. szaml mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti,
adatokat, a tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatokat, valamint a gazdalkodasi
adatokat elektronikusan a hitp://aszar.hu/ honiapon kézzéteszi.

IV. A kbzerdekii, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerése

Az Adatfelelds kezelésében lévd kozérdeki és kézérdekbél nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elekironikus formabhan egyarant az alabbi
bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken.

A kézérdekl adat megismerésére iranyulé igények benyujtasanak maédja:

a) irasban: 2883 Barsonyos, Pet6fi Sandor utca 13.

b) elektronikusan: barsonyosonkorm@ft-online.hu e-mail cimen keresztul.

c¢) szbban, frasbhan: Adatfelelés éplietében, a honlapon feltlintetett
tgyfélfogadasi idében.



Amennyiben a kdzérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan
mar kdzzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeléini a kért adatot tartalmazé nyilvanos

forrast.

Szobeli, egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigenylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia az |. szam( mellékiet szerint.

Az barsonyosonkorm@t-online.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds
munkatars kételes naponta ellenérizni az ide érkezett adatigényléseket, majd
érkeztetni, valamint az illetékes személy részére tovabbitani.

A kozérdek(l és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron
kiviil kell érkeztetni és iktatni.

V. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kozérdekd és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
az Adatfeleléshoz torténd beérkezést és iktatast kdvetden azonnal el kell juttatni az

adatvédelmi tisztviseltnek.

Az adatvédeimi tisztviselé haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és
(1b) bekezdésében foglaltak fennallinak-e.

1a) - Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv nem kételes
eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belil
benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem élit be.

(1b) - Az adatigenylésnek az adatot kezeld kézfeladatot ellaté szerv nem kételes
eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevet, nem természetes személy igényld
esetén megnevezéset, valamint azt az elérhetbséget, amelyen szamara az

adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatot kdvetben - szikség esetén az adatkdr szerint
érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalia abbdl a
szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és hogy az Adatfeleldés kezelésében lévo adatra

vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmli, az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével az adatigényiés pontositasa

céljabol.



Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivashan figyelmeztetni kell.

VI. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekl adatigénylésnek a lehetd legrévidebb idd alatt, az Adatfeleléshéz
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon belili, kbzérthetd és az adatigényld altal

megjeldlt médon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigenylés jelentds terjedelm(], illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaer&forras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeliebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beldl

tajekoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adaffelelés szakmai teriiletének
bevonasa szlikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegydijti,
elékésziti az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozé valasz tervezetét. A
tervezet elkészilte utan egyeztet az adatvédelmi tisztviselével.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés dtjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigényidvel idépont egyeztetése céljabdl.

Az adatok tanuimanyozasara az erre kijelélt helységben, megfeleld idét kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanuimanyozasa soran az adatigényld kérdéseire
valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult a bemutatdsra kerilt dokumentumokrél

jegyzetet késziteni.
VII. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs az Adatfeleldés kezelésében, el kell
utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét errdl, hogy
tudomasa szerint mely kdzfeladatot ellatdé szerv kezeli az igényelt kdzérdekld és
kézérdekbd! nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasaréd! és annak indokairdl 15 napon belli az
Adatfeleiés levélben vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve, ha
az igényben elektronikus levelezési cim is fel van tlntetve, elektronikusan

tajékoztatast killd az igénylének.



Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon bellll tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetéségeirdl, a koézérdekl adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén a Komaromi Jarasbirésaghoz (Cim: 2900 Komarom,
Beothy Zsolt u. 26, ) fordulhat jogorvoslatért.

Vill. Az adatigényléshez kapcsolddoé egyéb rendelkezések

Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata alapjan az elutasitott kozérdek( adatigényekrdl, valamint az Adatfeleléshdz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
vizsgalat elvégzése céljabol az adott év januar 1-jétél december 31-€ig.

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv 1. melléklet il. pontjdban foglalt tablazat 15. sora szerinti az
elézd évben elutasitott kdzérdek( adatigénylésre vonatkozé statisztika elkészitésérdl,
valamint a statisztikai adatok kdzzétételérdl. A statisztika elkészitését és kdzzetételet

kdvetben a nyilvantartas térlésre kerl.

Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) dgyirat iktatészamat,

b) az adatigénylés targyat,

¢) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okdra vonatkozé adatot.

Teljesltett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) ligyirat iktatészamat,

b} adatigénylé nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),
c¢) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idbpontjat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

IX. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

A kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét az Adatieleldés - a mindenkor
hatalyos - a kdzérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd kéltségtérites
mértékérdl szold 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.




X. Intézkedések a szabalyzat megismertetésérol

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Adatfelelés valamennyi
munkavallaldjaval.

Xl. Zaradék

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatdlyos 1évd
jogszabalyok az irényadok.

A szabdlyzat elvalaszthatatian részet képezi a jegyzOkényv kozérdekld adatok
megismerésére iranyulé igényrdi sz6lo 1. szamu meliékiet.

Jelen Szabalyzat hatalyba lepésének datuma:




gt
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l. szama melléklet

Jegyzdékonyv
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényrél

Igény beérkezésének datuma: ... ... e

Szervezeti egyS€g MEGNEVEZESE: .............ecvciiiuiiii et

1. Adatigénylé adatteljesitéséhez szilkséges adatai:

N PP PRSPPI
(T 11 (o Tt o S TP
Az igényt régzitd munkavallald neve: ........ ... e
Az igényt régzitd beoSZIASA: .......cooiii i e

2. lgényeit adtok kére:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................

igényt felvevd alairas




Az igény adatvédelmi tisztviselohoz valé érkezésének datuma:

20....... BV e hé .......... nap
3. Dontés:
Teljesithetd [} Nem teljesithetd [}
4. indokias:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Adatigény tovabbitas:
Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbkilldése szervezeti egység
vezetdjének:

.............................................

szervezeti egység vezetd alafrasa

6. Kdézérdek(i adatigénylés teljesitése

20 8V e, hd ... nap

.............................................

szervezeti egység vezetd alafrasa




